
Jednací �ád 
valné hromady „Místní ak�ní skupiny �eské st�edoho�í“ 

  
Úvodní ustanovení  

1. Tento jednací �ád valné hromady  „Místní ak�ní skupiny �eské st�edoho�í“ (dále jen MAS) 
byl schválen na její 6. valné hromad� dne : 25.9.2008 a nabývá ú�innosti okamžikem jeho 
schválení. 

Svolání valné hromady MAS 

1. Zasedání MAS svolává �editel zpravidla 1x za 3 m�síce s programem dle pot�eb práce, 
p�ípadn� požadavk� �len� MAS. �editel svolává zasedání nejpozd�ji do 7 dn� p�ede 
dnem jednání.  

2. Svolání provede �editel pozváním jednotlivých �len� MAS a dle uvážení ve�ejnou 
pozvánkou (vyhláškou) na ú�ední desce obce, která je �lenem MAS nebo na internetových 
stránkách MAS. 

3. Pozvání musí obsahovat místo, dobu konání a navržený program p�ipravovaného 
zasedání valné hromady MAS. Dále podle projednávané problematiky lze p�izvat další 
osoby, které nejsou �lenem MAS, zejména jednotlivé partnery. 

P�íprava jednání valné hromady MAS  

1. P�ípravu jednání valné hromady organizuje �editel MAS  dle programu, p�itom stanoví 
zejména:  
a) dobu a místo konaní,  
b) odpov�dnost za zpracování a p�edložení odborných podklad�,  
c) zp�sob projednání materiál�,                                                                                                                
d) uloží pot�ebné úkoly k p�íprav�. 

2. Písemné materiály v�etn� pozvánky ur�ené pro jednání valné hromady musí být 
zpracovány a p�edány �editeli (pokud ji nep�ipravuje �editel, ale jiná pov��ená osoba) 
alespo� 15 dn� p�ed konáním valné hromady MAS 

3. Právo p�edkládat návrhy k projednání na zasedání valné hromady MAS mají pouze její 
�lenové. 

4. Návrhy se p�edkládají podle obsahu písemn�, výjime�n� ústn� na jednání valné hromady 
MAS. 
                                                                             
                                         Ú�ast �len� na jednání valné hromady 

1. �lenové MAS se zú�ast�ují dle možnosti každého jednání valné hromady, jinak jsou 
povinni se omluvit.  

2. Právnickou osobu, která je �lenem MAS, zastupuje na valné hromad� její statutární orgán, 
oficiální zástupce statutárního orgánu, nebo jiný �len právnické osoby, na základ� plné 
moci nebo pov��ení. Fyzické osoby jsou nezastupitelné. 

3. Ú�ast na jednání stvrzují �lenové MAS podpisem na prezen�ní listin�. 
4. Valná hromada je usnášeníschopná, pokud je p�ítomen nadpolovi�ní po�et �len� MAS. 

Program jednání 

1. Valná hromada MAS  jedná o v�cech, které byly navrženy v programu a o dalších 
návrzích, s jejichž za�azením do programu jednání vysloví souhlas dvout�etinová v�tšina 
všech p�ítomných �len� MAS. 

2. P�i zahájení jednání sd�lí p�edsedající návrh programu. �lenové MAS mohou navrhnout 
jeho dopln�ní, zm�ny nebo vypušt�ní n�kterých bod�. Program schvaluje valná hromada 
MAS  hlasováním. Jednání valné hromady MAS se poté �ídí schváleným programem. 

 



 

 

Jednání valné hromady MAS  

1. Zasedání �ídí �editel MAS, v p�ípad� jejich nep�ítomnosti �editele pov��ený �len MAS (dále 
jen p�edsedající). P�edsedající �ídí hlasování, jehož výsledek vyhlašuje, ukon�uje a 
p�erušuje zasedání a dbá na to, aby m�lo pracovní charakter a v�cný pr�b�h. 

2. P�edsedající zahajuje jednání ve stanovenou hodinu. 
3. V zahajovací �ásti jednání p�edsedající zasedání p�ivítá všechny ú�astníky zasedání, 

prohlásí, že valná hromada byla �ádn� svolána, ur�í 2 zapisovatele (jeden po�izuje zápis a 
druhý s�ítá hlasy) a 1 ov��ovatele zápisu. 

4. P�edsedající sd�lí, zda byl ov��en zápis z p�edchozího jednání a jaké námitky byly proti 
n�mu podány. V p�ípad�, že neobdrží p�ipomínky k zápisu z p�edchozího jednání valné 
hromady, prohlásí zápis za schválený. Pokud námitky byly uplatn�ny, rozhodne o nich 
valná hromada po vyjád�ení ov��ovatele. Zápis z p�edchozího jednání je p�i zasedání 
k dispozici k nahlédnutí. 

5. P�edsedající zasedání seznámí valnou hromadu s pln�ním úkol� z minulého jednání.  
6. P�edsedající zasedání oznámí návrh programu. �lenové MAS mohou navrhnout dopln�ní 

nebo stažení bodu z programu jednání. O t�chto návrzích nechá p�edsedající zasedání 
hlasovat. Poté nechá schválit kone�ný program jednání. 

7. Úvod je vyhrazen informacích o �innosti a jednáních, které prob�hly mezi jednáními valné 
hromady. 

8. Úvodní slovo k projednávaným materiál�m uvede p�edkladatel.  
9. O zpráv� p�edkladatele následuje zpravidla diskuze. Do diskuze se p�ihlašují �lenové MAS 

pomocí zvednutím ruky. Ostatní ú�astníci zasedání se p�ihlašují do diskuze písemn� nebo 
zvednutím ruky.  

10. Kterýkoliv �len MAS m�že podat návrh na ukon�ení rozpravy, o tomto návrhu se musí 
hlasovat ihned a bez další rozpravy.  

11. Záv�r zasedání je vyhrazen všeobecné diskusi. 

 
Ú�ast ve�ejnosti na valné hromad� MAS 

1. Zasedání valné hromady MAS jsou ve�ejná.  
2. Kterýkoliv �len MAS ú�astnící se valné hromady m�že navrhnout v od�vodn�ných 

p�ípadech, aby jednání bylo bez p�ítomnosti jakékoli ve�ejnosti, o tomto návrhu se musí 
hlasovat. 

3. Každý �len valné hromady si m�že pozvat na zasedání odborníka k projednávané 
záležitosti, v tomto p�ípad� se odborník ú�astní zasedání valné hromady a na pokyn 
p�edsedajícího se m�že vyjad�ovat k p�edkládaným bod�m po v�cné stránce. Nemá však 
právo navrhovat body k projednání (stažení). 

Pé�e o nerušený pr�b�h jednání  

1. Nikdo nesmí rušit pr�b�h jednání valné hromady, p�edsedající m�že vykázat ze zasedaní 
rušitele jednání. 

2. Nemluví-li �e�ník k v�ci nebo nep�im��en� dlouho (více jak 30 minut), m�že mu 
p�edsedající po p�edchozím upozorn�ní odejmout slovo. 

Hlasování  

1. K platnému usnesení, rozhodnutí nebo volb� je t�eba souhlasu dvou t�etin  všech 
p�ítomných �len� valné hromady. 

2. P�ed každým hlasováním oznámí p�edsedající, kolik hlas� je t�eba ke schválení a po 
ukon�ení hlasování, zda byl návrh p�ijat nebo ne. 



3. V p�ípad�, že je návrh usnesení p�edložen ve více variantách, hlasuje valná hromada 
nejprve o variant� doporu�ené p�edkladatelem. Schválením jedné varianty se považují 
ostatní varianty za nep�ijaté a již se o nich nehlasuje.  

4. V p�ípad� uplatn�ní protinávrhu hlasuje valná hromada nejd�íve o tomto protinávrhu 
v po�adí od naposled p�edloženého.  

5. Hlasování se provádí zvednutím ruky.  

 
Organiza�n� technické záležitosti jednání 

1. Organiza�ní a technické zabezpe�ení zasedání zajiš�uje �editel, který odpovídá i za 
vyhotovení usnesení a zápisu zasedání. 

2. Zápisy a usnesení ze zasedání, jakož i všechny související materiály archivuje �editel.  
3. O pr�b�hu jednání se po�izuje zápis, který podepisuje �editel a ov��ovatel. Schválený 

zápis osv�d�uje pr�b�h jednání a obsah usnesení.  
4. Zápis musí obsahovat: 

- den, místo, hodinu zahájení a ukon�ení zasedání 
- po�et p�ítomných 
- jméno ov��ovatele zápisu 
- jméno zapisovatele 
- schválený program jednání 
- výsledek hlasování k jednotlivým bod�m programu (po�et hlas� pro, proti, zdržení se)  
- schválené zn�ní usnesení k jednotlivým bod�m programu 
- podané dotazy, návrhy a další skute�nosti o jejichž zapsání požádá �len MAS. 

5. Nedílnou sou�ástí originálu zápisu je vlastnoru�ní podpis p�ítomných �len� MAS 
(prezen�ní listina) a jejich písemné p�ipomínky. 

6. Zápis musí být po�ízen nejpozd�ji do 7 dn� od zasedání a musí být uložen v sídle MAS a 
musí být všem �len�m po p�edchozí domluv�  k nahlédnutí.  

7. O námitkách �lena MAS proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání valné hromady MAS.  
 

Ukon�ení zasedání  

1. P�edsedající prohlásí zasedání za ukon�ené, byl-li po�ad jednání vy�erpán.  

 
Ustanovení záv�re�ná 

1. Zm�ny, dopl�ky nebo vydání nového jednacího �ádu schvaluje valná hromada MAS. 

 

 

V Ploskovicích dne 26.9.2008 

 

�editelka MAS :  

 

V�ra Petr� 

 

 


