EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova

Evropa investuje do venkovskych oblasti . -
Program rozvoje venkova

-

PROGRAM ROZVO|E VENKOVA

Zpisob vybéru projektii na MAS , FeSeni stifetu zajma a zaruceni
transparentnosti
MAS Ceské stiedohofi, z.s.
Program rozvoje venkova
(vnitini smérnice SCLLD/ PRV 1)

Clanek 1
Identifikace MAS

MAS Ceské stfedohofi, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Sidlo a adresa: Ploskovice 50, 411 42 Ploskovice
IC: 27036952

Kraj: Ustecky

Webové stranky: www.mascs.cz

e-mail: mascs@tiscali.cz

telefon kancelare: 417 639 613

Kontaktni udaje:
Statutdrni zastupci: Alena Vackova, predsedkyné Spravni rady
Jifi Patzl, mistopfedseda Spravni rady

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Bohumir Jasansky
e-mail: mascs@tiscali.cz , telefon: 724 134 539, 417 639 613

Administrativni pracovnik SCLLD: Alena Trnkova

e-mail: administrativa@mascs.cz , telefon: 417 639 613

Clanek 2
Pravidla 19 a 19.2.1

1) Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie jsou schvaleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.
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2) Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020.

3) Uginnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny tomuto Manualu pro
podani, hodnoceni a vybér projekta.

Clanek 3
Podani Zadosti o dotaci na MAS

1) Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1.

2) Z4dost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu zadatele na Portalu farméie (viz kapitola 1
pismeno ff)) a po vyplnéni zadatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro
vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portal farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; C,

3) Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat na MAS,

4) 7adatel podava kompletné vyplnény formulat Zadosti o dotaci na MAS pies Portal farméte,
dale zadatel pfeda na MAS povinné, prip. nepovinné piilohy a obdrzi pisemné potvrzeni o
prevzeti priloh (vybrané ptilohy miize zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formattim,
predlozit v listinné podob¢); v§echny dokumenty musi byt doru¢eny v terminu stanoveném
vyzvou MAS; C,

5) za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pies
Portal farmare.

6) MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankéch seznam ptijatych zadosti
minimaln¢ v rozsahu: ndzev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmi zadosti
na MAS.

Clanek 4
Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

1) Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéieni pracovnici MAS. (Kontrolu
provadéji 2 pracovnici MAS ,,Pravidlo 4 o¢i®).

2) Ptijaté Zadosti o dotaci prochazi:
a) Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti

b) Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal$ich podminek vztahujicich se pro projekt v souladu
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

3) Kritéria ptijatelnosti projektu:
a) Projekt je realizovan na izemi MAS

b) Projekt je v souladu se Strategii SCLLD MAS Ceské stiedohoii 2014 - 2023
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4) V ptipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimaln¢ vSak 5 pracovnich dni.
Zadatel mize provést opravu maximalné dvakrat.

5) V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z ditvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

6) o vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukon¢eni
kontroly.

Clanek 5
Zpisob vybéru projektii na MAS

Cinnost vybérové komise — hodnoceni a sestaveni poradi projekti:

1) U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly piijatelnosti,
provede vybérova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferenénich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

2) Vécené hodnoceni projektt provadi vybérova komise MAS. Vybérova komise je volena Valnou
hromadou podle pravidel ,,Standardizace®. Tzn., vefejny sektor miize mit zastoupeni max. 49%
hlasovacich prav. Kazdy projekt musi hodnotit nejméné 2 hodnotitelé (¢lenové vybérové
komise), ktefi musi byt nepodjati k danému projektu i projektiim konkuren¢nim. Vybér
hodnotitelti pro hodnoceni kazdé vyzvy a kazdé fiche je v kompetenci piedsedy vybérové komise.

3) Hodnotitelé¢ budou hodnotit projekty spolecné a ve shod¢. K pfijeti kone¢ného rozhodnuti musi
byt pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lentt Vybérové komise. Pti rozhodovani o vybéru projektt
nalezi nejméné 50 % hlast ¢lenim vybérové komise, ktefi nezastupuji vetejny sektor. ,,

4) Vécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektt. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odiivodnéni vysledku hodnoceni,
aby bylo zfejmé, na zaklad€ ceho bylo pfislusné rozhodnuti uc¢inéno. Odiivodnéni se neuvadi v
ptipadé, ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéfitelné a jasné€ z nich vyplyvaji divody
vysledku hodnoceni.

5) Na zaklad¢€ bodového hodnoceni hodnotici vybérova komise sestavi seznam projekti v potradi
podle pocta dosazenych bodu a sestavi seznam podpoienych projektt dle vyse alokace pro danou
vyzvu, ktery je podkladem pro jednani Spravni rady, ktera schvaluje projekty ke
spolufinancovani.

6) MAS v kazdé vyzvé (u kazdé fiche) stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipad¢ nepiekroceni minimalni bodové hranice je zadost o podporu
z dal$iho procesu hodnoceni vylou€ena.

7) V ptipadé¢ rovnosti bodu u projektt, pfi sestavovani seznamu bodovanych projektti rozhoduje
vySe celkovych vydaji, ze kterych je stanovena dotace, projekt s niz§imi celkovymi vydaji,
ze kterych je stanovena dotace bude podporen pirednostné.

8) Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti.
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Vylouceni stiretu zajmi u ¢leni Vybérové komise (hodnotitelii v dané vyzvé):

1) Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu zadatele existuje stiet zdjmu a ani ostatni projekty, které danému projektu
konkuruji.

2) Pracovnici a ¢lenové organit MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd, podepisuji
Eticky kodex ¢lena vybérové komise vcetné piilohy €. 1: "Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu.

3) Etickym kodexem se ¢lenové zavazuji k dodrzovani tohoto kodexu pii vykonu ¢lena
Vybérové komise , ,,Prohlaseni o neexistenci stietu zajmi“ se podepisuje pred kazdym procesem
hodnoceni projekti, tzn. pii kazdé vyzve.

4) Reseni stietu zajmu bude provadét Dozoréi rada, ktera bude posuzovat a kontrolovat, zda
nedochazi ke stfetu zajmu, bude evidovat ,,ProhlaSeni o neexistenci stietu zajma‘.

5) Béhem vécného hodnoceni projekt nesmi ¢lenové vybérové komise komunikovat se zadateli.

Cinnost Spravni rady — schvaleni projekti ke spolufinancovani

1) Po ukonéeni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise poradi zadosti o podporu podle
dosazeného poctu bodu.

2) Vybér projekti k realizaci je v kompetenci Spravni rady MAS Ceské stiedohoti, z.s. na zakladé
navrhu vybérové komise. Spravni rada je volena Valnou hromadou MAS podle pravidel
standardizace, tozn., Ze vefejny sektor mize mit max. 49% hlasovacich prav. Spravni rada
nemiiZe meénit poradi projekti ani hodnoceni zadosti o podporu.

3) Spravni rada provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich finanénich
prostiedkti alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to
maximalné do max. do 20 pracovnich dnii od provedeni vécného hodnoceni.

4) Z jednani Spravni rady je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popi. seznam
nahradnich projekta.

5) Spravni rada proveéii, zda vyse dotaci pro doporucené projekty k financovani nepfesahuje
alokaci dané Fiche.

6) V ptipad¢, Ze u nékteré Fiche dojde k nedoCerpani alokace stanovené ve vyzve, 1ze stanovenou
¢astku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Clanku 6.

7) Finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvée lze dale navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu, tj. projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bodd, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Casti VI, Clanku 6.

8) MAS informuje Zadatele o vysi ptidélenych bodi spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o
dotaci vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnil od schvaleni vybéru projektl Spravni
radou.

9) Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulaie Zadosti o dotaci.
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Vylouéeni stietu zajmi u Spravni rady:

1) Clenové Spravni rady podilejici se na schvalovéani projektii nesmi byt ve stfetu zajmd, tzn.
nesmi se podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se jich ptimo tykaji, nebo

0 konkurenénich projektech. Clenové Spravni rady jsou zavazani plnénim etického kodexu, kde
je tato podminka stanovena. Soucasn¢ pied kazdym jednanim, pii kterém bude probihat
schvalovani projektt podepisi ¢lenové Spravni rady ProhlaSeni o neexistenci stietu zajma.
Clenové, ktefi jsou podjati se zasedani netcastni a jsou z procesu schvalovani vyloudeni.

2) Posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke stietu zajmd, fesi Dozor¢i rada, ktera je kontrolnim
organem MAS. Dozor¢i rada bude ptipravovat a evidovat prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu a
Vv piipad¢ potieby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, ze stiet zajmu existuje ¢i ne.

Clanek 6
Nedocerpani alokace ve Fichich a podpora hrani¢niho projektu

1) Po jednani vybérové komise zasedne Spravni rada za tcasti piedsedy vybérové komise (nebo
jim povéfeného ¢lena), ktery na tomto zasedani seznami radu s potadim obodovanych projekta.
Na tomto zasedadni se rozhodne, které projekty budou navrzeny k financovani.

2) Rozhodovani se musi fidit témito zasadami:
- musi se respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnocenti,

- musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivou Fichi. Alokace se mize nedocerpat v
ptipadé, ze nebylo podano dostatek projektd, které splnily kritéria ptijatelnosti.

3) Spravni rada v takovém ptipadé€ rozhoduje o prerozdéleni alokace urcené pro vyzvu mezi
Fichemi — tj. pfesun nedocerpané alokace stanovené pro jednu Fichi na jinou Fichi tak, aby se
celkova alokace urcena pro vyzvu pokud mozno rozdé¢lila.

4) Spravni rada rozdé€li alokaci timto zpiisobem (metoda spole¢ného zistatku):

a) podpofeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodii a beze zbytku napliuji
stanovenou vysi alokace,

b) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nevycerpa (pozadavek o dotaci je mensi nez
alokace), pfesune se do spolecného ziistatku,

c) jestlize se predpokladand alokace jedné Fiche nedocerpa (pozadovana vyse dotace projekt na
dalsich mistech presahuje stanovenou alokaci), ptesune se do spolecného ziistatku.

5) Spolecny zustatek, ktery se sklada z nevyCerpané a nedocCerpané stanovené alokace ve Fichich
v ramci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do Fiche (Fichi), kde je:

hranié¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven
spliiuje minimalni stanovenou vysi bodi,

- pokud jsou hrani¢ni projekty ve vice fichich, bude podporen ten, ktery ma vice bodi a
zbyvajici alokace jej pokryje
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- pokud maji hrani¢ni projekty v ostatnich fichich stejny pocet bodi bude podpofen ten,
ktery ma mensi vysi uznatelnych vydaji ( mensi rozpocet).

Alokace, ktera pripadné zbyde po podpoie hrani¢nich projekti, bude prevedena do alokace
na dalsi vyzvu.

Pouziti kritérii pro prerozdéleni spole¢ného ziistatku je stanoven ve vyzvé.

Clanek 7
Piezkum hodnoceni a vybéru projekti

1) Pokud Zadatel pted podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS ¢i vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

a) Predlozi pisemnou zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdiivodnéni pridéleného poctu bodt u
konkrétniho kritéria, do 21 pracovnich dnii od provedeni pfislusného tkonu na MAS.

b) Zadost o prezkouméni posoudi Dozoréi rada a pisemné informuje Zadatele o vysledku, do 14
kalendainich dnt.

¢) V ptipadé, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a zadatele, miize zadatel podat pisemnou
zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Usti nad Labem a pokud tak ucini, ma povinnost dat
tuto skute¢nost MAS na védomi.

2) Za prijeti a vyfizeni zadosti o pfezkum vcetné informovani zadatele o vypotradani pfipominek
zodpovida vedouci pracovnik pro SCLLD MAS.

Clanek 8
Zarudeni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumenti (zakond, pravidel, metodik,
pokynil) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvetejnéni a zptistupnéni relevantnich tidajl, tak aby byl zajistén rovny piistup k informacim pro
vSechny bez rozdilu

Clanek 9
Komunikace se zadateli

1) Komunikaci se zadateli je povétena kancelair MAS.

2) Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je vedouci pracovnik pro SCLLD, ptipadné
dalsi povéfeny manazer, nebo pracovnik MAS.

3) Pti komunikaci s zadatelem jsou vyuzivany nasledujici zpisoby komunikace:
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a) Osobni jednani v kancelari MAS je mozna v provozni dob¢ kancelaie: Pondé€li — Patek: 8.00 —
12:00 a 12:30 — 15:00 hodin nebo po vzajemné domluve terminu jednani. Z jednani je vyhotoven
Zapis.

b) Webové stranky MAS www.mascs.cz, kde jsou uvedeny veskeré informace a dokumenty v
ramci SCLLD, vyhlésenych vyzev a administraci Zadosti o podporu.

c¢) Datova schranka.

d) Doporucena posta.

e) E-mail

f) Telefonicka komunikace.

g) Portal farmate - zakladni komunikacni nastroj mezi SZIF a Zadatelem.

5) Informace o pribéhu administrace podanych projekti ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pies
Portal Farmare.

6) V piipad¢ dokumenti a formulart, pro které neni nastaveno primarn¢ elektronické podani pies
Portal Farmafre, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele, postou nebo
osobné ¢i prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Usti nad Labem.

7) Z osobniho jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

8) Veskera komunikace je zaloZena do pfislusné slozky a ulozena do ptirucni spisovny.

Clanek 10
Nesrovnalosti a stiznosti

1) Kancelai MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO
SZIF.

2) Stiznosti na realizaci projektu kancelai MAS konzultuje s realizatory projektu.

3) Stiznosti Ize podat pisemné, ustng, telefonicky ¢i emailem se zaru¢enym elektronickym
podpisem.

4) O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pii jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

5) Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o feseni stiznosti.

6) MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dob€, nejpozdéji do 30 kalendainich dnt od
jejiho doruceni.

7) Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi
internich kontrolach.
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8) O zavaznych stiznostech je informovana Spravni rada, ktera stiZznost projednava na svém
jednani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je
stiZznost vyfizena.

9) Spravni rada mize povéfit kancelaf MAS k naprave a vyfizeni stiznosti.

Clanek 11
VSeobecna ustanoveni

1) Pro ukladani dokumentd v pisemné podobé¢ slouzi pfiru¢ni spisovna, ktera se nachazi
v kancelati MAS na adrese Ploskovice 50, 411 42 Ploskovice.

2) Administrativni pracovnik MAS vede ptirucni spisovnu a je zodpoveédny za ukladani pisemné
dokumentace. K této ¢innosti ma MAS vypracovanu vnitini smérnici.

3) Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS Ceské stiedohoii 2014 —
2023 (v8em vyhlasovanym vyzvam a jejich administraci) jsou archivovany podle Pravidel a
zakona o archivnictvi a spisové sluzbg.

Projednano a schvaleno Spravni radou spolku dne 8.11.2017

Alena Vackova v.r.
predsedkyné Spravni rady MAS Ceské stiedohori, z.s.



